Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BQ TRONG HE THONG
HANH CHINH NHA NUOC LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU
(Kém theo Quyét dinh sé 1102/0P-UBND ngay 13/5/2025 ciia Chii tich UBND tinh)

A. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi b
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B. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc tham dinh dé an vi tri viéc 1am trong cac co quan, td chirc hanh
chinh thu¢c tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thyc hi¢n

- Bude 1: Co quan, to chtc thudc Uy ban nhan déan tinh x4y dung dé an vi tri

viéc lam.

- Budce 2: Van phong S& Noi vu kiém tra hd so, néu hd so chua dﬁy du thi tra
lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién chuyén Phong

chuyén mén tham dinh.

- Budc 3: Phong chuyén mén tham dinh Dé an.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.




b) Céch thirc thuc hién: Van phong S& Noi vu tiép nhan hd so tryc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hodc ti€ép nhan qua mdi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 lugng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

+Pé an vi tri viée lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chtc nang, nhiém

vu, quyén han va co ciu t6 chiic clia co quan, to chtic; quy trinh quan 1y chuyén mén,
nghiép vu theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

- S6 luwong ho so: 01 b
_ d) Thot han giai quyét: Trong 40 (bdn muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dua ho so hop I¢.
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.
), Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi phé duyét
dé an vi tri viéc lam.
h) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.
1) Phi, I¢ phi: Khong.
k) Két qua cua viéc thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 62/2020/N D-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc.
- Quyét dinh s0 316/QD-BNV ngay 04 thang 4 ndm 2025 cia B¢ truéng Bo
Noi vu cong bo thu tuc hanh chinh ndi b gitra cac co quan hanh chinh nha nudc linh
vuc To chuc - Bién ché thugc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc ctia BO Noi vu.

- Quyét dinh s6 21/2023/QD-UBND ngay 11 thang 9 ndm 2023 cua Uy ban
nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung, quan ly can bo,

cdng chic trong cac co quan, to chic hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Tra
Vinh.

2. Thu tuc tham dinh dleu chlnh vi tri viéc lam trong cac co' quan, to chirc
hanh chinh thugc thAm quyen quyet dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thyc hi¢n

- Buée 1: Co quan, t6 chirc thuéc Uy ban nhan dan tinh 14p dé an diéu chinh vi
tri viéc lam.

- Budc 2: Van phong S& Noi vu kiém tra ho so, néu hd so chua day du thi tra
lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién chuyén Phong
chuyén mon tham dinh.

- Bu6c 3: Phong chuyén mén tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.



- Bude 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thuc thyc hién: Vin phong S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh cong ich hodc ti€ép nhan qua mdi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 lugng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ Pé an diéu chinh vi tri viéc lam:

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chtrc nang, nhiém

vu, quyén han va co ciu to chtic clia co quan, to chtic; quy trinh quan 1y chuyén mén,
nghiép vu theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

- S6 luwong ho so: 01 b
_d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nim) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du

ho so hop €.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chtc dé nghi diéu
chinh vi tri viéc lam.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua cua vi¢c thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

1) Can cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh sO 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chitrc.

- Quyét dinh s0 316/QD-BNV ngay 04 thang 4 nim 2025 cia B¢ truéng Bo

Noi vu cong b6 thu tuc hanh chinh ndi b gitra cac co quan hanh chinh nha nude linh
vuc T6 chtrc - Bién ché thudc pham vi chitc ndng quan ly nha nudc cia B§ Noi vu.

- Quyét dinh sb 21/2023/Qb-UBND ngay 11 thang 9 ndm 2023 cua Uy ban

nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung, quan ly can bo,

cdng chirc trong cac co quan, to chic hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Tra
Vinh.

3. Thii tuc thim dinh dé 4n vi tri viéc 1am trong cac don vi sw nghiép cong
1ap thu¢c tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thyc hi¢n
- Bué6c 1: Pon vi sy nghiép cong lap xay dung dé an vi tri viéc lam.

- Budc 2: Van phong S& Noi vu kiém tra ho so, néu hd so chua day du thi tra
lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién chuyén Phong
chuyén mon tham dinh.



- Bué6e 3: Phong chuy@&n mén tham dinh Dé an.
- Bude 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Vin phong S Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh cong ich hodc ti€ép nhan qua mdi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 lugng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam;

+ P8 4n vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac vin ban ctia co quan c6 thim quyén quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc ciia don vi sy nghiép cong lap;

+ Cac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Dé an vi tri viéc 1am (néu
co).

- S6 luwong ho so: 01 b

_d) Thoi han gidi quyét: Trong 40 (bon muoi) ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so hop 1¢.

e) Co quan thyc hié¢n thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

.2 Déj tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap dé nghi
tham dinh dé an vi tri viéc lam.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ctia viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.

1) Can cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc 1am va s0 lugng nguoi lam viéce trong don vi su nghiép cong lap.

- Quyét dinh s0 316/QD-BNV ngay 04 thang 4 ndm 2025 cia B§ truéng Bo
Noi vu cong bo thu tuc hanh chinh ni bé gitra cac co quan hanh chinh nha nudc linh
vuc To chuc - Bién ché thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ciia BO Noi vu.

- Quyét dinh s6 36/2024/QB-UBND ngay 08/11/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung quan Iy vién chic trong don
vi su nghiép cong lap Nha nudce trén dia ban tinh Tra Vinh.

4. Thii tuc tham dinh diéq chinh vj tri vi€c 1am trong cac don vi sy nghiép
cong 1ap thugc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chire thudc tinh 1ap dé an di€u chinh vi tri viéc lam.



- Budc 2: Vian phong S¢ Noi vu kiém tra hd so, néu hd so chua day du thi tra
lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién chuyén Phong
chuyén mon tham dinh.

- Bu6c 3: Phong chuyén mén tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.
- Bude 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Vin phong S Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh cong ich hodc ti€ép nhan qua mdi truong mang.

¢) Thanh phan va sb lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi trf viéc lam;

+ Dé an diéu chinh vi trf viéc 1am;

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chtrc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chtrc cua don vi su nghi€p cong 1ap;

+ Céc van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Pé 4an diéu chinh vj tri viée
lam.

- S6 luong hd so: 01 bd

_d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nim) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

ho so hop I¢€.

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

8 Péi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap dé nghi

diéu chinh vi tri viéc lam.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cta viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

1) Can cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam vi¢e trong don vi sy nghi¢p cong lap.

- Quyét dinh s6 316/QD-BNV ngay 04 thang 4 ndm 2025 cua B truong Bo
No1 vy cong bo thu tuc hanh chinh nd1 bd gitra cac co quan hanh chinh nha nudc linh
vuc To churc - Bién ché thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ciia BO Noi vu.

- Quyét dinh s6 36/2024/QB-UBND ngay 08/11/2024 cta Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung quan ly vién chic trong don
vi su nghiép cong lap Nha nudc trén dia ban tinh Tra Vinh.



